Jak wykonac wizytdwke swojego obiektu na wortalu www.snieznik.pl

Ponizszy opis pozwala osobom bez doswiadczenia w tworzeniu wizytowki na jej wykonanie.
UWAGA: obiekty, ktére posiadajg juz rejestracje rozpoczynajg prace od czesci LOGOWANIE.
Login i hasto otrzymacie Panstwo w oddzielnym mailu

1. Proponuje zaczaé od poznania przyktadowej wizytowki jednego obiektu, ktdry ma jg juz w
portalu. Zrobimy to tak, jak bedzie to robit ktos, kto szuka noclegu:

* Prosze otworzy¢ strone www.snieznik.pl

* w prawym gornym rogu ponizej SZUKAM NOCLEGU (nie zmieniajgc ustawien w
okienkach) klikng¢ matg biatg strzatke

* w Srodkowej kolumnie strony wyswietli sie kilka obiektow, w tym Pensjonat
Puchaczéwka; tak bedzie pojawiat sie kazdy wyszukany przez szukajgcego obiekt

* w opisie Pensjonatu Puchaczéwka prosze klikng¢ na tekst: OPIS OBIEKTU,
REZERWACJA

* pojawi sie petna wizytéwka obiektu wraz z menu:

Pokoje Cennik Dostepnosc Opis WyposaZenie Dojazd/Mapa Wiecejinformacji Rezerwacja

» prosze kolejno wybieraé pozycje menu i przeglgda¢ zawarte tam informacje

» zdjecia, ktére Panstwo zatgczycie do swojej wizytéwki bedg sie przesuwaty kolejno
co kilka sekund

* po zapoznaniu sie z przyktadowag wizytowkg Pensjonatu Puchaczéwka, prosze
przygotowac podobny zestaw informacji i zdje¢ o swoim obiekcie

2. Majac przygotowane informacje o swoim obiekcie w pierwszym kroku dokonujemy

rejestracji w portalu. Rejestruje sie osoba, ktéra bedzie redagowata Panstwa wizytowke.

W tym celu nalezy:
* otworzyc¢ strone www.snieznik.pl
* z menu po lewej stronie strony Dla uzytkownika klikngé na Zarejestruj sie
« Zapoznac sie z objasnieniami na stronie, ktora sie wyswietli, w tym z regulaminem
wortalu
* wypetni¢ wszystkie pola formularza zgtoszeniowego i wystaé¢ go (Zatéz konto)
1. Jezeli w Panstwa miejscowosci nie ma nazw ulic to jako ulice wpisujemy
jeszcze raz jej nazwe oraz numer posesiji (przyktad: miejscowosé: Sienna,
ulica, nr domu: Sienna 5)
2. hasto wybieramy dowolnie, zapamietujgc je (istnieje mozliwos¢ odzyskania
zapomnianego hasta)
3. koniecznie wybieramy rodzaj ustugi: noclegowe lub inne niz noclegowe
3. Na podany przez Panstwa email zostanie wystana wiadomos$¢ z linkiem aktywacyjnym i
informacja: aby dokoriczyc¢ rejestracje na stronie hitp.//www.snieznik.pl/ i aktywowacé konto,
kliknij na ponizszy link, lub wklej go w pasek przegladarki: (tu adres linku). Po wykonaniu tej
czynnosci mozna sie zalogowac do naszego serwisu (wortala). W przyszitosci, za kazdym
razem. chcgc zalogowac sig, wybieramy z menu Dla uzytkownikéw opcje Zaloguj sie

Logowanie

4. Prodedura logowania jest nastepujaca:
» otwieramy strone www.snieznik.pl i w menu Dla uzytkownikéw (lewa kolumna strony)
klikamy na Zaloguj sie
* Po zalogowaniu przystepujemy do edycji naszej wizytowki, klikajac kolejno pozycje
menu wizytéwki, widoczne w menu Twoje konto:
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> dane podstawowe

Twoje konto
Witaj w panelu administracyjnym swojej stromy WAWW

> dane adresowe obickis Po lewej stronie wybierz interesujgcy Cie dziat i wypenij go danymi.

> opis obiektu

> Kategorie pokoi

> pokoje i ich wyposazenie

> rezerwade

> wyposazenie obiektu

> cennik

> obiekty w poblizu

> galeria zdjed

> zmiana hasta

> Twoja wizytdwka

> wyloguj sig

5. Dane podstawowe: wpisujemy je i/lub korygujemy, jezeli zachodzi potrzeba, i nastepnie
klikamy Zapisz zmiany

6. Dane adresowe obiektu: klikamy na niebieski napis: dokonaj zmiany danych i wypetniamy
kolejne pola: nazwa obiektu, liczba gwiazdek (jesli obiekt posiada kategoryzacje). Klikajgc
na rozowe kwadraty, odczytamy pomoc do danego pola. Uwaga:

Obszar:wybieramy Ziemia Ktodzka (w przysztosci pojawig sie inne obszary);
Region - pojawi sie automatycznie: Masyw Snieznika

Okolica: - wybieramy gmine a nastepnie z listy ponizej - Migjscowosc¢ a nastepnie
Nazwe ulicy (jesli w miejscowosci nie ma nazw ulic, pozostawiamy to pole puste)
wpisujemy pozostate dane kontaktowe

Logo obiektu - jesli je Panstwo posiadaja, nalezy klikngé Wybierz plik i nastepnie
wybraé go z komputera

Wspétrzedne GPS — jezeli chcemy aby na naszej wizytéwce pokazata sie mapka z
zaznaczong lokalizacjg obiektu nalezy wstawi¢ w to okienko jego wspétrzedne
geograficzne (chociaz w opisie jest GPS — to pomytka, zmienimy to). Jak to zrobi¢?
Jezeli nie znamy wspétrzednych geograficznych naszego obiektu to

klikamy na niebieski napis: wyznacz wspotrzedne Lat, Lng. Otworzy sie strona
Geolokalizatora.

W okienko: Wpisz miejscowos¢, adres ... wpisujemy nazwe miejscowosci —
przecinek — Stronie Slgskie (patrz nizej) i klikamy Szukaj. Nie wpisujemy numeru
obiektu.

Wpisz migjscowosc, adres ...

| kamienica, stronie Slaskie |[ STk

Otrzymamy mapke jak nizej:

Lat, Lng
| 50.2401975, 16.8838823 |
| wiapa —| Satelita |Hybrydowa

Kletno :
Bolestawow
Rogozka
Klecienko %
Kamienica Mows

Morawsa
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W okienku Lat, Lng otrzymamy wspotrzedne odpowiadajgce centrum wybranej
miejscowosci: jezeli chcemy podac precyzyjnie wspétrzedne naszego obiektu,
musimy go odnalezé na wyswietlonej mapce. W tym celu klikamy na prostokat
Satelita w prawym gérnym rogu mapki. Zobaczymy widok naszej miejscowosci z
satelity. Szukajgc naszego obiektu mozemy mapke przesuwaé¢ w dowolnym
kierunku (ustaw kursor na mapce i utrzymujgc przycisniety lewy przycisk myszy,
przesuwaj mapke). Klikajgc na przyciski + lub - przy podziatce po lewej stronie,
powiekszamy lub zmniejszamy obraz.

Przesuwajgc mapke oraz dobierajgc odpowiednio powiekszenie poszukujemy
naszego obiektu. Jezeli mamy szczescie znalez¢ sie w zasiegu czeskiej mapy
(dotyczy Bielic i Gierattowa) to nasz obiekt znajdziemy bez trudu. Czeskie mapy
majg znacznie lepszg rozdzielczos¢ od naszych. W pozostatych przypadkach
musimy poszukiwa¢ obiektu kierujgc sie znajomoscig naszej miejscowosci.

Po odnalezieniu naszego obiektu klikamy lewym przyciskiem myszy na punkt przy
wjezdzie do naszej posesji. W tym miejscu pojawi sie na mapie czerwony znacznik.
Nastepnie kopiujemy zawarto$¢ okienka Lat, Lng (patrz wyzej) i wklejamy jg w
okienko Wspétrzedne GPS w meny wizytéwki (opisane: Wyznacz wspotrzedne Lat,
Lng:)

Jezeli znamy wspétrzedne GPS naszego obiektu to wspétrzedne geograficzne

znajdziemy tak:

Niech nasze wspétrzedne GPS (np. odczytane z urzgdzenia GPS w samochodzie)
sg nastepujgce:N: 50° 15' 28" E: 16° 49' 37"

Aby przeliczy¢ je na wspotrzedne geograficzne (musimy to zrobi¢, bo w mapach te
wiasnie sg uzywane) wystarczy wej$¢ na strone http://web4you.com.pl/geofinder.php i
wpisac¢ wspotrzedne GPS w okienko jak ponizej i klikng¢ Szukaj:

Wepdlrzedne GFS

NS0 =15 "28 "E1B =49 ' 37 | Szukaj

Wspoirzedne geograficzne znajdziemy pod mapka na tej stronie (tutaj zagcienione):

Lat, Lng = ( ), Zoom = (13)
Kopiujemy zawarto$¢ w nawiasach (bez nawiasow) i wklejamy jg w okienko
Wspoétrzedne GPS (opisane: Wyznacz wspétrzedne Lat, Lng: )

Wskazowki dojazdu: w okienku zamieszczamy informacje utatwiajgce dojazd z
réznych kierunkéw do naszego obiektu.

Po wykonaniu powyzszych czynno$ci klikamy na przycisk ,zapisz zmiany”.

Mozemy sprawdzi¢ jak bedzie wyglgdata mapka z zaznaczonym naszym obiektem
w wizytéwce. W tym celu klikamy na napis ,zobacz” w okienku Wspétrzedne GPS.
W nowym oknie wyswietli sie ta mapka. ZakonczyliSmy Dane adresowe obiektu.

7. Opis obiektu: Przedstawiamy w formie opisowej nasz obiekt, jego potozenie, walory
widokowe, udogodnienia, to co go wyréznia itp. tak aby zainteresowac potencjalnego
goscia, starajgc sie rzeczowo i z umiarem pokazac naszg oferte. Tutaj mozemy tez
zamiesci¢ informacje, dla ktérych nie przewidziano miejsca w opisach pokoi i obiektu. Po
zakonczeniu opisu klikamy na przycisk ,zapisz zmiany”.

8. Kategorie pokoi: wpisujemy kolejno rodzaje pokoi jakimi dysponujemy, np. pokgj
standard, pokéj lux, pokdjz dostawkg, pokdj z aneksem kuchennym, apartament, itp.
wybierajgc za kazdym razem pfatnosc za pokdj lub za tézko w pokoju. Po wpisaniu kazdej
kategorii pokoi zatwierdzamy opis (zmiany) klikajgc na przycisk ,zapisz’. Mozemy zmienia¢
lub usuwaé poszczegodlne wpisy. (klikajgc na: zmien lub usun).

9. Majgc zdefiniowane kategorie pokoi (pozwala to nam np. réznicowa¢ ceny pokoi lub
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miejsc w nich w zaleznosci od atrakcyjnosci lub wyposazenia) przechodzimy w menu
Twoje konto do informacji o wyposazeniu pokoi. Wybieramy kolejne kategorie pokoi i dla
kazdej z nich podajemy:

* ilos¢ miejsc w pokoju danej kategorii
» czy istnieje mozliwos¢ wstawienia dostawki
* liczbe pokoi danej kategorii

* wyposazenie pokoi danej kategorii (zaznaczajgc kwadrat pod odpowiednim
wyposazeniem).

* Po wykonaniu tych czynnosci klikamy na ,dodaj i zapisz” i przechodzimy do
nastepnej kategorii pokoi. Mozemy w kazdej chwili wréci¢ do pozycji menu
Kategorie pokoi i dodac¢ lub usuna¢ ktérgs z nich.

10. Rezerwacje: w tym menu mozemy wpisywac stan rezerwacji pokoi kazdej kategorii. W
okienku Kategoria mamy wymienione wszystkie, zdefiniowane wczesniej kategorie pokoi a
w nawiasie podana jest liczba takich pokoi, jakg podaliSmy wczesniej. Dla kazdej kategorii
podajemy:

* liczbe zarezerwowanych pokoi w tej kategorii i w tym samym terminie
* termin (od do) na jaki sg te rezerwacje

* Przyktad: jezeli posiadamy jeden apartament i kilka rezerwaciji na rézne terminy, to
wpisujemy je kazdg oddzielnie, klikajgc za kazdym razem przycisk ,dodaj”. System
nie pozwoli nam zarezerwowac 5 pokoi jesli mamy ich 4. Pojawi sie komunikat: Za
duzo wpisates pokoi zajetych w tym przedziale czasowym.

11. Wyposazenie obiektu: zaznaczamy te pozycje wyposazenia obiektu, ktérymi on dysponuje i
klikamy na przycisk ,zapisz zmiany” . Jezeli jakiego$ wyposazenia nie uwzgledniono na
liscie, mozna je doda¢ w okienku Wyposazenie dodatkowe”.

12. Cennik czyli to co najwazniejsze. Opis znajduje sie na stronie po wybraniu tej pozyciji
menu. Oto praktyczne porady:

o Uzywajmy nazwy cennika ,Standard” dla tego, ktéry obowigzuje najdtuzej w ciggu roku,
poza sezonami czyli cennik najtanszy. Kalendarz nie pozwala wpisywa¢ dat wstecz
zatem jezeli wypetniamy menu Cennik np. 15 pazdziernika to wpisujemy okres
obowigzywania cennika Standard od 15.10.2011 do 14.10.2012. Ceny z tego cennika
bedg pokazywane na naszej wizytowce tylko wtedy, gdy nie dziata Zaden inny cennik
wyzszej kategorii.

o Kazdy inny cennik o cenach innych od standardowego umieszczamy w tabelce
powyzej cennika standardowego. Zatézmy, ze w okresie od 1 lipca do 31 sierpnia nasze
ceny sg wyzsze. Zatem definiujemy ,cennik lato”. Jesli w okresie sierpniowego,
dtugiego weekendu chcemy podac inne ceny (wyzsze lub nizsze od cennika lato) to na
okres powiedzmy 11.08.2012 — 15.08.2012 tworzymy np. cennik promocyjny i
umieszczamy go powyzej cennika lato.

o Tabelka tych cennikdw, utworzona tutaj dla przyktadu, dla roku 2012 wyglgdac bedzie

nastepujgco:
Nazwa cennika obowigzuje od - do szczegoly  akcja
cennik promocyjny 2012-08-11 - 2012-08-15 zobacz usun

cennik lato 2012-07-01 - 2012-08-31 robacz LsUA

standard 2011-09-18 - 2012-09-17 zobacz UsUn



o Jak dziata system: jesli klient chce sprawdzi¢ ceny na dzieh 5.08.2012 to system
sprawdza:

o czy data 5.08.2012 pasuje to cennika promocyjnego? Odpowiedz: NIE

o zatem sprawdza czy ta data miesci sie w kolejnym, patrzgc od géry, cenniku?
Odpowiedz TAK

o gsystem pokaze wiec ceny z cennika lato. Gdyby to byta data 25.06.2012 to
oczywiscie system poda ceny z cennika standard.

11. Jak wypetnia¢ dane kazdego cennika?
+ Klikamy na UTWORZ NOWY CENNIK

* wpisujemy najnizszg cene jakg oferujemy w ciggu roku (bedzie podana w opisie
obiektu jako ,ceny od ... zl"). Jest to cena tylko za nocleg.

* wpisujemy nazwe cennika, np. standardowy, wybieramy okres obowigzywania, np.
rok od daty wypetniania; wypetniamy pozostate pozycje w czesci NOWY CENNIK.
Klikajgc na znaki zapytania otrzymamy pomoc do wypetniania.

* wypetniamy informacje o wyzywieniu i jego cenach

* wpisujemy ulgi dla dzieci (bedzie to potrzebne po uruchomieniu ptatnosci on-line;
system sam wyliczy cene pobytu oséb dorostych i dzieci ze znizkami, pozwalajgc
klientowi na zaptate kartg czy przelewem)

» dodajemy komentarz, jesli trzeba wyjasni¢ cokolwiek zwigzanego z cenami lub
dodac informacje

» klikamy na przycisk ,zapisz” i przechodzimy do tworzenia nastepnego cennika.

* W okresie zimowym mozemy tworzy¢ np. cenniki: $wigteczny, zima, ferie, réznicujgc
ceny.

12. Dlaczego tworzymy taki — na pozér — skomplikowany system informacji o
kategoriach pokoi, cennikach itp.? Otéz dziatania te zmierzajg do tego aby:

= Przygotowac nas i naszych klientéw do zakupu pobytéw poprzez Internet,
tak jak to sie powszechnie robi za granicg a takze i u nas. Nasi klienci coraz
powszechniej korzystajg z zakupow przez Internet i powinnismy z tej
mozliwosci korzystac.

= Taki system zakupow pozwala szybciej otrzymac naleznos$¢ za pobyt co nie
jest bez znaczenia.

= Mozemy réznicowac oferte, sprzedawac np. niektére pokoje za cene pokoi
(zwykle te ,lepsze”, np. 2-osobowe czy apartamenty) a inne (wieloosobowe)
za cene od t6zka. Nie pogubimy sie w tym, bo porzadku pilnuje system nie
pozwalajgc na pomyiki.

= Pokoje bywajg roznie wyposazone, z lepszym lub gorszym widokiem wiec
nie ma powodu aby traci¢ na jednolitej cenie albo szybciej sprzedawac te
mniej ,chodliwe” obnizajgc za nie cene a podwyzszajac za te ,lepsze” w
opinii klientéw.

=  Mozemy sprzedawa¢ dodatkowe ustugi juz w momencie rezerwacji pobytu.

13. Obiekty w poblizu: Nalezy wpisa¢ odlegtosci do wskazanych obiektéw i ewentualnie
dodac inne obiekty, ktére nie zostaty wymienione. Zalecam podawanie
rzeczywistych odlegtosci bowiem nic tak nie irytuje klientéw, gdy po przyjezdzie
okazuje sie, ze podane odlegtosci majg sie nijak do rzeczywistosci. Jak wyznaczy¢
odlegto$c¢?



= Otworzy¢ np. strone www.mapy.google.pl i w okienko u goéry ekranu wpisac
wyznaczone wczesniej wspotrzedne geograficzne swojego obiektu:

GOJSIQ Mapy  50.25789563291018, 16.82705283164978 =

14.

15.

16.

= klikngé na niebieski prostokat po prawej: na mapie pojawi sie znacznik A. To
lokalizacja naszego obiektu. Klikng¢ przycisk Satelita w prawym gérnym

=  Przesuwajgc mape i dopasowujgc jej powiekszenie/pomniejszenie —
odnalez¢ przyblizone potozenie obiektu, do ktérego mierzymy odlegtosc
drogowa.

= Teraz warto klikng¢ na przycisk Satelita w prawym gérnym rogu mapy, co
pozwoli nam na zdjeciu satelitarnym tatwiej odnalez¢ szukany obiekt.

= Klikng¢ prawym przyciskiem myszy na odnaleziong lokalizacje. Po lewej
stronie ekranu zobaczymy tabelke (tu mierzona odlegto$¢ z Siennej do Baru
,U Prezesa”):

Pokaz trase Moje miejsca

= 3

@ 392, 57-550

Turystyczna

Dndaj cel podroZy - PokaZ opcje

H

POKAZ TRASE

» Klikngé na przycisk POKAZ TRASE i odczyta¢ zmierzong odlegio$c.

= Aby zmierzy¢ odlegtos¢ do innego obiektu nalezy tak ustawi¢ powigkszenie
mapy aby znacznik A oraz przyblizona lokalizacja szukanego obiektu byty
widoczne jednoczesnie. Wystarczy klikngé lewym przyciskiem myszy na
zielony znacznik B i przytrzymujgc go nacisniety, przesuwacé do tego
obiektu. Dla precyzyjnego ustawienia znacznika B mozna poprawi¢
powiekszenie mapy.

= Klikngé na przycisk POKAZ TRASE i odczyta¢ zmierzong odlegio$c.

Galeria zdje¢: Mozna umiesci¢ do 10 zdjeé swojego obiektu zwracajgc uwage aby
dodawane zdjecie byto w formacie JPG, miato minimum 700 pikseli szerokosci i nie
zajmowato wiecej niz 1MB Pierwsze dodane zdjecie z Twojej Galerii bedzie
wysSwietlane wraz z skréconymi danymi obiektow, wyszukiwanych przez klienta.
Zadbaj zatem o to aby to zdjecie pokazywato Twdj obiekt w catej jego okazatosci.

Twoja wizytdwka: to juz koniec pracy, klikajgc na te pozycje w menu Twoje konto,
zobaczysz jak klienci bedg widzieli Twojg wizytéwke. Jesli bedg potrzebne zmiany
lub uzupetnienia — przejdz do odpowiedniej pozycji z menu Twoje konto. Ten
wysitek optaci sie. Wizytdwka obiektu bedzie pachniata potprofesjonalnoscia a to
klienci doceniaja.

W przypadku problemoéw z wykonaniem wizytowki proponuje nastepujaca
procedure:

o wykonaé te pozycje menu, ktore nie sprawiajg ktopotu


http://www.mapy.google.pl/

© o klopotach prosze napisaé na adres kontakt@snieznik.pl, (krétszy adres od
poprzedniego, funkcjonujgcego nadal: masywsnieznika@masywsnieznika.pl)

- postaram sie pomdéc.
Zycze powodzenia w budowie wtasnej wizytowki.

Ryszard Wojtaszek
Stowarzyszenie Rozwoju Regionalnego
MASYW SNIEZNIKA

kontakt(@snieznik.pl

www.snieznik.pl
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